
CURSO BÁSICO DE PLANILHAS

RESUMO
Você aprenderá a inserir informações em planilhas, usando recursos, 
funções e ferramentas Microsoft Excel ou LibreOffice Calc, para criar 
gráficos, fazer cálculos, manipular dados, otimizar consultas e a produção
de relatórios.

PROGRAMAÇÃO
Reconhecer atalhos, menus, barras e elementos da interface de 
navegação do aplicativo.
Manipular, inserir, editar, formatar e excluir dados em planilhas.
Formatar células, números e aplicar filtros.
Realizar cálculos utilizando fórmulas com funções matemáticas, lógicas, 
trigonométricas, estatísticas, entre outras.
Usar diferentes tipos de funções.
Identificar possíveis erros nas estruturas das fórmulas.
Criar gráficos e manipular dados complexos.
Automatizar tarefas com uso de ferramentas avançadas.
Conceitos e recursos básicos do dashboard.
Configurar documentos para a impressão.

CRONOGRAMA
O curso tem a carga horária total de 12 horas. A quantidade mínima de 
2 horas por aula, podendo o aluno aumentar essa carga de ensino para 
concluir o curso de forma mais rápida.
Para o apoio das aulas, faremos uso de um caderno de exercícios 
elaborado pela Arbidsofts.



CARGA HORÁRIA E VALORES

Opções de aulas:
2 horas por dia → 6 dias
4 horas por dia → 3 dias

Pacote Promocional:
Curso Remoto R$ 480,00*

Curso Presencial R$ 600,00* + Taxa de Deslocamento#

* Oferta válida até 30/06/2026.

Aulas Individuais (Valor por Hora):
Remoto: R$ 65,00
Presencial: R$ 95,00 + Taxa de Deslocamento#

Condições de Pagamento:
50% no início + 50% na conclusão
5% para pagamento à vista via PIX

Emitimos Certificado de Conclusão

# Taxa de deslocamento varia de acordo com o endereço do aluno.

Conclusão:
Os pacotes são para cursos de educação continuada sem interrupções, 
ou seja, o cronograma de aulas deve ser cumprido com rigor, garantido 
um aprendizado rápido e eficiente.

Para aulas esporádicas, com intervalos longos entre as aulas, aplicamos 
os valores individuais. Essas aulas também se aplicam a pessoas com 
conhecimento de planilhas, mas que precisa tirar dúvidas ou aprender 
algo específico, necessário para seu trabalho.


